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Presseverteiler
Funkraum Bayern

Bedienung
PM in 5 Schritten



Login

https://funkraum.piratenpartei-bayern.de

PIRATEN
PARTEI Lrm

LANDESVERBAND BAYERN

Funkraum Bayern

Hier ist der Presseverteiler des Landesverbandes Bayern.

Du willst die Pressemitteilungen des Landesverbandes per Mail erhalten? Trag dich bitte HIEE ein!
Eine Ubersicht der Ansprechpartner fiir Presse in den jeweilizen Bezirken findest du DORT.

Zum Funkraum geht es fiir die User HIER entlang.

Link zu Login




Login

https://funkraum.piratenpartei-bayern.de/administrator

Administration

Joomlal-Administrator Anmeldung Benutzername
Bitte ginen gultigen Benutzernamen
und Passwort eingeben, um Zugriff

zur Administration zu erhalten. Benukzername -

Zurick zur Website
Passwort

3 Sprache Standard
Anmelden

Joomla¥® ist freie, unter der GNU/GPL-Lizenz, verdffentlichte Software.

Benutzername und Passwort erhaltet Ihr in einer automatisierten, separaten Mail nach
erfolgreichen Prifung einer DSE/DSB!



Erste Schritte

Ubersicht Joomla Backend / Passwort dndern

- - - -'_,r' -
Administration A Joomilal
Site Inhalt Komponenten Hilfe “& 0 Besucher i 1Admin = 0 [ Vorschau o Abmelden
S - ¥ Die 5 zuletzt angemeldeten Benutzer
e _— 14 2
[+ ] — Name Bereich ID Letzte Aktivitdt Abmelden
Neuer Beitrag Beitrdge Kategorien Medien Volker Miinch Administrator g2z 2013-04-02 08:11:54

* Die 5 beliebtesten Beitrage

o D k Die 5 zuletzt hinzugefiigten Beitrage

Profil bearbeiten CiviCRM

Joomla! 2.5.9

Joomla'® ist freie, unter der GNW/GPL-Lizenz, verdffentlichte Software.

Passwort andern

lhr bendtigt nur die 2 Button:

- Profil bearbeiten (einmalig Passwort andern)
- CiviCRM (Funkraum Bayern)



Administration

Erste Schritte

Passwort andern (Button: Profil bearbeiten)

Site Inhalt Komponenten Hilfe

o Benutzer: Mein Profil

Benutzerdetails

Name * Valker Minch
Benutzername volker muench
Passwort 00000 eeeeeeeeeeeee-

Passwort bestatigen
E-Mail-Adresse © mail@velker-muench.de
Registrierungsdatum 2013-04-02 08:11:23
Letzter Besuch 2013-04-02 08:11:41

1D 822

Joomla! 2.5.9

& 0Besucher L 1Admin ' 0 @ Vorschau ) Abmelden

* Parameter

Template

Passwort eingeben

Hilfeseite

Zeitzone

Joomlai® ist freie, unter der GNU/GPL-Lizenz, verdffentlichte Software.

M Q0

Speichern  Speichern & Schliefen  Schlieffen Hilfe:

Bluestork - Default

=

- Standard verwenden - El

Betlin [=]

Euer eigenes Passwort eingeben, das Passwort bestatigen und zum Speichern oben
rechts auf ,Speichern & Schlieen” klicken.

lhr kommt dann wieder auf die Ubersichtsseite.



Erste Schritte

Start Funkraum

- - - -'_,_I -
Administration XA Joomial
Site Inhalt Komponenten Hilfe “& 0 Besucher & 1Admin = 0 [ Vorschau o Abmelden
s S . Die 5 zuletzt angemeldeten Benutzer
===z ] 1 . . h g
[+ ] — Name Bereich ID Letzte Aktivitdt Abmelden
Neuer Beitrag Beitrdge Kategorien Medien Volker Miinch Administrator g2z 2013-04-02 08:11:54

* Die 5 beliebtesten Beitrage

o D k Die 5 zuletzt hinzugefiigten Beitrage

Profil bearbeiten CiviCRM

Joomla! 2.5.9

Joomla'® ist freie, unter der GNW/GPL-Lizenz, verdffentlichte Software.

CiviCRM ist die Software fur den Presseverteiler.



Erste Schritte

Funkraum Vorab Informationen

lhr seid im Funkraum nur zu folgendem Berechtigt:

- Ansehen/Suchen von Kontakten
- Erstellen versenden von Pressemitteilungen

lhr konnt NICHT:

- Presseverteiler bearbeiten
- Kontakte andern
- Etc.pp

Administrationsrechte (erweiterte Rechte zur Verwaltung von Kontakten,
Verteilern, etcpp) vergebe ich nur an Einzelpersonen mit vorheriger, persénlicher
Schulung! #ausgriinden



Erste Schritte

Funkraum Funktionen/Ubersicht

- - - -_/' -
Administration % Joomial

Site Inhalt Komponenten Hilfe “& 0 Besucher & 1 Admin =" 0 [ Vorschau o Abmelden
l Jol CwiCRM Home | Suche | Kontakte | Rundschreiben | Hilfe Ausloggen

CiviCRM

CiviCRM Home
Meu anlegen A
# Ubersichtsseil» konfigurieren

kirzlich betraghtet

% Volker Miinch

Willkommen auflihrer persénlichen UBersichtsseite

Start PM verschicken

Ihre persdnliche Ugersichisseite Iief_ert auf einenWlick alle relevanten Daten.
genannten Dashlefg (Bereiche der UbersichizseiteNdargestelt. &

Meine Kontakt-Ubersicht

Suche nach Kontakt Presseverteiler

(Gruppen verwalten)

Erweiterte Suche
Die Erklarung der einzelnen Funktionen gibt’s im Webvideo und auf Schulung!

Diese Prasentation geht vorallem ums verschicken von PMs!



Pressemitteilung
PM in 5 Schritten

- - - -__/- -
Administration 1 Joomlal

Site Inhalt Komponenten Hilfe “& 0 Besucher -ﬁ 1 Admin =" 0 [ Vorschau o Abmelden
l 0 CwiCRM Home | Suche | Kontakte = Rundschreiben | Hilfe Ausloggen

R TP I CiviCRM
|/ civicrm .
CiviCRM Home a
(e aegen | e —
# Ubersichtsseite konfigurieren
kirzlich betrachtet Willkommen auf ihrer persénlichen Ubersichtsseite .
% Volker Miinch Ihre persinliche bersichtzseite liefert auf einen Blick alle relevanten Daten. Sta rt P M Ve rSC h IC ke n

genannten Dashlets (Bersiche der Ubersichisseite) dargestslt. &

Meine Kontakt-Ubersicht

Meniipunkt ,,Rundschreiben” und im Untermenii ,Neues Rundschreiben” anklicken.

.....legen wir los!



CiviCRM » CiviMail (Massenmailings)

Neuer E-Mail-Versand

Pressemitteilun

Grunddaten - Empfanger

»1. Empfingeriinnen auswihlen | | 2. Verfolge und Bestitige |

| 3. Inhalt des E-Mail-Versands | | 4 Test | 5. Terminieren oder Abschicken

Empfanger/innen auswahlen (Schritt 1 von 5)

Geben Sie lhrem E-Mail- |

| 2

Versand einen Mamen *

E-Mail-Dubletten =]
entfernen?

- Mailing Recipients

Gruppe(n) einbeziehen* &

Presseverteiler Bz Oberpfalz

Funkraum Administratoren -
Presseverteiler Bz Mittelfranken
Presseverteiler Bz Oberbayern

Presseverteiler Bz\ Oberpfalz

Presseverteiler Bz Schwaben i
Gruppe(n) ausschliefen &

Funkraum Administratoren -

Presseverteiler Bz Mittelfranken

Presseverteiler Bz Oberbayern

Presseverteiler Bz Schwaben i

Testiberschrift -

Die Empfangerfinnen dieser Rundschreiben NMICHT miteinb

Testiberschrift

Hinzufiigen =3

Hinzufiigen

Die Empfangerinnen dieser Rundschreiben miteinbeziehen &

Hinzufiigen

Erklarung auf nachster
[ Seite!

Speichern & spater fortfahren




Pressemitteilung

Grunddaten - Empfanger

1:
Titel/Thema der PM eingeben.

2:
Presseverteiler auswahlen und auf , Hinzufigen klicken.
Bitte priifen, dass richtiger Presseverteiler ausgewahlt wurde!!!!

3:
Auf ,Nachster” klicken und fortzufahren.



Pressemitteilung
Verfolgen / Monitoring

CiviCRM » Civibail (Massenmailings)

Neuer E-Mail-Versand g

\'1, Empfangerfinnen auswahlen »2. Verfolge und Bestatige 3. Inhalt des E-Mail-Versands 4 Test 5. Terminieren oder Abschicken

Verfolge und Bestatige (Schritt 2 von §)

gses E-Mail-Versands wirdin der '

Diese Einstellungen steuern die Verfolgung von und die Reaktion auf Empfangerhandlungen. Die Anzahl der
j ungien) zu prifen.

Box auf der rechten Seite angezeigt. Wenn digse Zahl nicht Ihren Erwartungen entspricht, klicken

URL-Verfolgung summe Empfanger, 440

enLinkin dieser Versand-E-Mail klicken. HINWEIS: Wenn diese
5 in dieser Machricht automatisch umgeschrieben und durch den
or sie auf die Zielseite geleitet werden.

Durchklicken , Wieviele Male die Empf3j
nachverfolgen?  Funktion aktiviertist, wer

CiviCRM-Senver ge

Offnen nachverfolgen? Verfolgen Sie, wie oft die Empfanger dieser Versand-E-Mail in ihrer E-Mail-Software dffnen.

Erklarung auf nachster
Antwortend Seite!

Antworten nachverfolgen? [] Die Antworten der Empfanger werden nicht an die Sender-Adress m an eine Civillail-spezifische Adresse geschickt, damit sie im

CiviCRM gespeichert werden konnen.

Online Publication

Sichtbarkeit des E-Mail- | yur Benutzer und
Versands *

Abbrechen

== Yorheriges | Nachster== | Speichemn & spater fortfahren



Pressemitteilung
Verfolgen / Monitoring

1:
Beide Haken entfernen! Falls diese vergessen werden ist das nicht tragisch. Jedoch
bendtigen wir kein Monitoring, bzw. URL-Verfolgung.

2:
Hier seht ihr, wie viele Kontakte euer Verteiler beeinhaltet, bzw. an wieviele Kontakte die
Mail geschickt wird.

3:
Auf ,Nachster” klicken und fortzufahren.



Pressemitteilung

PM erstellen

| 4. Test | ‘ 5. Terminieren oder Abschicken ‘

+/1. Empfangerfinnen auswahlen 2. Verfolge und Bestitige »J. Inhalt des E-Mail-Versands

Inhalt des E-Mail-Versands (Schritt 3 von 5)

| Sie kénnen entweder den Inhalt des E-Mail-Versands hochladen von Ihrem Computer ODER den Inhalt auf diesem Schirm zusammenstellen. &

E-Mail-Absenderadresse

"Pressestelle Landesverband Piratenpartei Bayern” <presse@piratenpartei-bayern.de= Iz‘ @ Summe Empfanger: 440

Antworten an

"Pressestelle Landesverband Piratenpartei Bayern” <presse@piratenpartei-bayern.de= |ZI

Betreffzeile des E-Mail- | | Ti
Versands *

Ich will © Inhalt hochladen @ Online erstellen ¥

Online erstellen

Platzhalter einfiigen ®

|B i U | FontFamily = | FontSize - |A‘ a?_7'|' |i_©

I | @@ |¥|a|lg o[- @@

Testiiberschrift der PM

Lorem ipsum doelor sit amet, consectetur adipiscing elit. Donec vulputate dapibus rutrum. Curabitur et torter lectus. Nunc luctus ipsum quis nunc vehicula
sollicitudin, Mauris ligula sapien, bibendum ac ultricies vel, auctor nec erat. Donec at pulvinar enim. Proin mollis vehiculz sapien ut hendrerit. Quisque
suscipit leo non lerem pulvinar molestie. Cras id lacus nullz. Etiam wvelit neque, aliguet et porttiter non, lebertis nen sapien.

» nur Text Format

Als neue Vaorlage speichemn

» Anhang (Anhange)

Kopfzeile / Fulizeile

Kopfzeile des | Header LV Bayern [=] o
Rundschreibens y

einen vorbereiteteg en-Block dber Ihrer Nachricht einfligen

Erklarung auf nachster

onnen einen vorkonfigurierte Fultzeilen-Block unterhalb [hrer Machricht einfiigen. Dies ist ein guter Or, Se ite I
um die zwingend effa Platzhalter-Werte Abmeldeinformation und Postadresse zu platzieran. .

Fulizeile des |Footer LV Bayem
Rundschreibens

Vorheriges Speichemn & spater fortfahren




Pressemitteilung

PM erstellen

1:
Absender und Antwortadresse auswahlen. Beide Adressen miussen gleich sein.
BITTE RICHTIGE (EURE) ADRESSE WAHLEN!!!

2:
Titel/Thema der PM angeben. DAS ist/wird die in der Mail angezeigte Betreffzeile!

3:

Text der PM eingeben/reinkopieren. Bei Kopie aus dem Pad auf eventuelle falsche
Formatierung achten!! Am besten aus Word-Dokument kopieren.

NUR UBERSCHRIFT UND INHALT DER PM!! KEINE SIGNATUR, ETC.

4.
Hinterlegte Kopf-, und FulRzeile auswahlen. DAS wird eure Einleitung/Signatur in der PM.

5:
Auf ,Nachster” klicken und fortzufahren.



Pressemitteilung

PM kontrollieren

V1. Empfanger/nnen auswihlen 42, Verfolge und Bestitige V3. Inhatt des E-NaikVersands . Test 5. Terminigren oder Abschicken

Test (Schritt 4 von 5)

Wirempfehlen, dass Sie I Versand-E-Mail als Test zuerst sich selbst undfoder einer ausgewahitan Gruppe vo on schicken. Sie kannen [hre ' 2

Inhalte auch prifen, indem Sie auf (+) Versand-E-Mail-Vorschau Kicken. &

Test Mailing

Andie folgende Adresse [ | (au

senden;

Umme Empfanger: 440

it den Serienbrief-\Werte

ntakts)

An diese Gruppe senden:

Test-E-Mail-Versand seien

Erklarung auf nachster
Seite!

» Vorschau E-Mail- < 2and

= I Speichem & spater forfahren



Pressemitteilung

PM kontrollieren

1:

lhr kdnnt die PM euch zum Test selbst zuschicken. Emailadresse eingeben und auf ,Test-E-
Mail-Versand“ klicken. Es sollte die PM innerhalb weniger Momente in eurem
Emailprogramm auftauchen.

2:
,orschau-Email-Versand“ klappt den Reiter auf und die PM wird direkt in der Seite
angezeigt. Hier seht ihr die Mail komplett mit Header und Signatur.

3:
Wenn ihr alles kontrolliert und fur gut befunden habt:
Auf ,Nachster” klicken und fortzufahren.



Pressemitteilung

PM verschicken

%3. Inhalt des E-Mai-versands w4, Test »5. Terminieren oder Abschicken

+1. Empfingerfinnen auswiéhlen ~2. Verfolge und Bestétige

Terminieren oder Abschicken [Schritt 5 von 5]
Sie kinnen einen E-Mail-Versand auf eine bestimmtes Datum und eine bestimmte Zeit planen, ODER Sie kénnen den Versand so schnell als méglich veranlassen, indem
Sie auf "Sofort versenden” klicken &

Summe Empfanger; 440

Send Immediately

ODER

E'Mta”""r?r_sa”d | ﬂﬂ Zeit | | (Lische E-Mai-Versand terminieren )
arminieran
Legen Sie ein Datum und eine Zeit fest, wann CiviMail den Versand dieses E-Mail-Versands starten soll.

E-Mail-Versand abschicken

\

== \orhernges

PM versenden

Ilhr seid absolut sicher, dass ihr alles richtig gemacht habt? Absenderadresse stimmt?
Richtiger Presseverteiler? Na dann.....auf ,, E-Mail-Versand abschicken® klicken. FERTIG!!



Fragen?!

Einfach ne Mail an mich: volker.muench@piratenpartei-bayern.de

Schulungen gerne auch via Skype/Mumble.


mailto:volker.muench@piratenpartei-bayern.de
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