Bericht 
über die Kassenprüfung 
der Teilgliederung Name 
für das Geschäftsjahr 20XX bis XX.XX.XXXX
Die Kassenprüfung fand am XX.XX.XXXX in Ort statt. 

Name der anwesenden Kassenprüfer:
Your Name
Auflistung der zur Verfügung gestellten Unterlagen:
Kassenblatt 20XX
Kontoauszüge vom 01.01.XXXX bis 31.12.XXXX
Belege zu den Buchungen
...

Beschreibung Prüfarbeiten (Abgleiche, Prüfungen, Durchsichten):
Prüfen des Kassenblattes 20XX
Abgleich des Kassenblattes mit den Kontoauszügen
Prüfen der Belege zu den Buchungen
...

Ergebnis:
Bei der Prüfung des Kassenblattes wurden keine Beanstandungen festgestellt.
Das Kassenblatt stimmt mit den Kontoauszügen überein.
Für alle Buchungen sind ausreichende Belege vorhanden.

Der Kassenprüfer empfiehlt die uneingeschränkte Entlastung des Schatzmeisters.
Ort, Datum, Unterschrift 
