e) Terminverwaltung
Grundsatzlich steht es jedem KV-Mitglied und auch Externen frei, einen Terminvorschlag an den
KV DaDaDi zu richten. Ebenso steht es dem KV frei, einen Terminvorschlag abzulehnen. Daher
wird dringend empfohlen, zuerst eine interne Terminfindung durchzufihren, bevor der
Vorschlag an den KV gerichtet wird. Dazu bieten sich verschiedene digitale Werkzeuge an.

Alle Termine, die in einem direkten Zusammenhang mit dem KV DaDaDi stehen, werden im KV-
Kalender gefiihrt, der den Namen , Piratentermine DaDi in Darmstadt” tragt und unter
https://www.google.com/calendar/embed?src=juraOppf5au7gsec874k8orgsk%40group.calenda
r.google.com&ctz=Europe/Berlin erreichbar ist.

Neben dem KV-Vorstand besitzt auch der vom Vorstand ernannte Terminbeauftragte das
Schreibrecht fiir diesen Kalender. In Abbildung 13 ist der Ablauf fir die Terminverwaltung
dargestellt.
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Abbildung 13:  Ablauf bei der Terminverwaltung

KV-interne Termine finden meistens regelméaRig statt. Dazu gehdren Stammtische,
Arbeitsgruppentreffen, sowie Fraktions- und Vorstandssitzungen. Der Rhythmus wird von der
entsprechenden Gruppe festgelegt und entweder direkt dem Terminbeauftragten oder indirekt
dem KV-Vorstand mitgeteilt, der die Termine an den Terminbeauftragten weiterleitet.

Ebenso werden auch alle Einzeltermine behandelt. Haufig resultieren diese aus Einladungen, die
entweder an die Fraktionen oder an den Vorstand gerichtet werden. Es ist daher wichtig, dass
die Termine unmittelbar nach Bekanntgabe an den Terminbeauftragten weitergeleitet werden.

Der Terminbeauftragte erhalt alle zum Termin gehdrigen Informationen und pflegt diese in den
Kalender ein. Wichtige Fristen, z.B. im Vorfeld von Wahlen, werden sofort vom
Terminbeauftragten an den KV-Vorstand und ggf. auch an die Fraktion gemeldet. Bis zum
Erreichen der Frist erinnert der Terminbeauftragte in regelmaRigen Abstanden an die
entsprechenden Termine.

Der Kalender ist 6ffentlich auf der Homepage des KV einsehbar. Der Terminbeauftragte schickt

wochentlich eine Ubersicht (iber die anstehenden Termine der folgenden 14 Tage (ber die
Ankindigungsliste des KV. Der Kalender wird vom Social-Media-Beauftragten in den sozialen
Netzwerken publiziert.
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